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A MOHOLY-NAGY MUVESZETI EGYETEM ADATVEDELMI SZABALYZATA

A Moholy-Nagy Mdvészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem, vagy MOME) vezérigazgatdja a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezéséré! sz6l6 az Eurdpai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (dltaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
altaldnos adatvédelmi rendelet vagy GDPR), az informéacids ©nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. tdrvény (a tovébbiakban: Infotv.) és a kutatas és a kdzvetlen
Uzletszerzés céljat szolgdld név- és lakcimadatok kezelésérél szold 1995. évi CXIX. torvény alapjan az
adatkezelés rendjére az alabbi Adatvédelmi Szabalyzatot alkotom meg.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzat célja, hatalya
1.§

(1) Jelen Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Egyetem 4&ltal a személyes adatok kezelése és
feldolgozdsa sordn vezetett nyilvantartasok miikddésének tdrvényes rendjét, valamint biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informaciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kévetelményeinek érvényesilését, s megakaddlyozza a jogosulatlan hozzéférést, az adatok
megvéltoztatdsat és jogosulatlan nyilvdnossdgra hozataldt, tovdbbd meghatdrozza azokat az
informacidkat, adatokat, amelyeket az Egyetem a természetes személyekre vonatkozdan kezelhet,
illetve hogy azokat milyen célokra hasznalhatja fel. A jelen Szabalyzat célja tovabbd az Egyetem
tevékenységével osszefliggésben a személyes adatok kezelésével kapcsolatos belsé mukodés
meghatdrozdsa.

(2) ASzabéalyzatban foglaltak értelmezése, alkalmazésa és végrehajtdsa soran minden esetben irdnyado
a vonatkozd szabdlyozasi kérnyezet, igy kildndsen:

a) az Eurdpai Parlamentnek és a Tandcsnak a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérd| (4ltaldnos adatvédelmi rendelet) szold 2016/679
(2016. aprilis 27.) szdmu rendelete (a tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet, vagy
GDPR);

b) azinformacids dnrendelkezési jogroél és az informacidszabadségroél sz616 2011. évi CXII. tdrvény
(a tovdbbiakban: Infotv.),;

c) akutatds és a kdzvetlen Uzletszerzés céljat szolgdld név- és lakcimadatok kezelésérdl szold 1995.
évi CXIX. térvény ismerete.

(3) A mindenkor hatélyos jogszabalyok tartalma a személyes adatokkal kapcsolatos valamennyi
tevékenységre vonatkozdan iranyadd.

{(4) Az adatkezel8 megjeldlése:

Az adatkezelS neve: Moholy-Nagy MUvészeti Egyetem
Az adatkezeld székhelye: 1121 Budapest, Zugligeti Ut 9-25.

{(5) Amennyiben egy adatrdl nem donthetd el annak személyes adat jellege, vagy kiildnleges személyes
adat jellege, (gy az azzal kapcsolatos belsé ddntésig azt Ugy kell tekinteni, mintha ezen
min&sége/jellege fenndlina. Az adat személyes adatként vagy kildnleges személyes adatként vald



mingsitésérdl a vezérigazgaté dont.

(6) A személyes adatok kezelése soran a jogszabdlyok, valamint a jelen Szabalyzat maradéktalan
betartdsa mellett Ugy kell eljarni, hogy a tevékenység
a) személyes adatok kezelését csak az adott cél elérésére nézve feltétlenll indokolt mértékben és

ideig eredményezze;

b) a személyes adatok biztonsadgét, az érintett természetes személyek jogait és szabadsagait ne
veszélyeztesse;

c) kockdzatainak szédmbavétele sordn az adatvédelem kiemelt prioritast kapjon, az azokkal
kapcsolatos hatdsok vizsgalata sordn pedig mindenkor a leheté legnagyobb potencialis
hatdsokat kell figyelembe venni és kerilni kell a kockazatok alulértékelését.

(7) Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed

a) az Egyetemre, valamint az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, ahol személyes adatok
kezelése torténik;

b) az Egyetem valamennyi foglalkoztatottjara, valamint tevékenységében részt vevé minden
személyre —igy kildndsen a megbizottakra és szerz8déses partnerekre is, akik személyes adatot
kezelnek vagy az Egyetem folytatott tevékenysége soran személyes adatot ismer meg; valamint

c) akozérdeki és kdzérdekbdl nyilvdnos adatokat kezels szervezeti egységekre.

(8) Az Egyetem a személyes adatok kezelése soran a jelen Szabdlyzatban foglaltak szerint jar el. Az
Egyetem gondoskodik arrél, hogy foglalkoztatottjai a jelen Szabalyzatot megismerjék.

(9) A jelen Szabdlyzatot alkalmazni kell a személyes adatok elektronizalt (az altaldnos adatvédelmi
rendelet szerint automatizalt, azaz elektronikus eszkdz Gtjan megvaldsuld) és manualis (papir alapu)
kezelésére is. Nem kell alkalmazni e Szabalyzatot azokra az adatkezelési miveletekre, amelyek nem
személyes adatokra vonatkoznak.

(10)A jelen Szabdlyzat hatédlya a személyes adatok védelmére vonatkozd rendelkezések tekintetében
nem terjed ki az Egyetem fenntartdsdban allo intézményekre, az Egyetem tulajdondban &lld
gazdasagi tarsasagokra, az Egyetem részvételével mdkodd vagy az Egyetem mikédéséhez
kapcsolddd bdrmely 8nalld jogalanyisdggal rendelkezd szervezetre (a tovabbiakban szervezet),
azonban az Egyetem ezen szervezetek fenntartdjaként, tulajdonosaként, résztvevd tagjaként, illetve
egyuttm(ikddd partnereként segiti és elvarja, hogy ezen szervezetek sajat adatvédelmi rendszeriiket
jelen szabalyzatban meghatarozott adatvédelmi elvek szerint alakitsak ki

(11)A vezérigazgatd valamennyi relevéns szerz8dés esetében kételes gondoskodni arrdl, hogy az
Egyetemmel szerzédést kéts fél a jelen Szabalyzatban, valamint a mindenkor hatalyos vonatkozd
adatkezelési tdjékoztatdban foglaltakat megismerhesse.

Ertelmez6 rendelkezések
2.8

(1) E Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak — a (2) bekezdésben meghatarozott kivételekkel —
megegyeznek  az  dltaldnos  adatvédelmi  rendelet 4.  cikkében = meghatarozott
fogalommeghatédrozdsokkal.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon felll a jelen Szabalyzat alkalmazédsaban:

a. Foglalkoztatott: az Egyetemmel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb
jogviszonyban allé személy;

b. koézérdekl adat: az éllami vagy helyi &nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kdzfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében [évd és



tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatdnak ellatdsaval Gsszeflggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen mddon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleni! kezelésének maddjatsl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozé adat;
kozérdekbd! nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Az adatkezelésért felelGs vezetd
3.8

(1) Az Egyetemet, mint adatkezel6t, illetve adatfeldolgozdt terheld kotelezettségek teljesitéséért,
illetve az ahhoz szikséges vezérigazgatdi dontések elSkészitésérél az Egyetem szervezeti

egységeinek vezetdi (a tovabbiakban egy(tt: adatkezelésért felel8s vezetd) gondoskodnak az altaluk

kézvetlenll irdnyftott szervezeti egységek hataskérébe tartozé tevékenységek megvaldsitasa sordn.

(2) Az adatkezelésért felelds vezetd feladata kiléndsen:

a.
b.
c
d

dontés az adatkezelés szikségességére, céljara és id6tartamara vonatkozdan;

az adatvédelmi kockédzatelemzés, illetve hatasvizsgalat elkészitése;

az adatkezelés rendszeres felllvizsgdlata;

az adatkezelés jogszer(iségét aldtdmasztd koértlmények dokumentdldsa (igy kildndsen
hozzajarulas, érdekmeérlegelés);

ha az adatkezelésbe harmadik fél bevondsa vélik szikségessé, Ugy ennek jelzése az
Ugyvezetdnek, tovdbb3 a szilkséges adatfeldolgozdi szerz8dés vagy k6z8s adatkezelbi szerz8dés
elékészitése;

érintettek tajékoztatasanak el6készitése, illetve az érintettek tajékoztatasa;

incidens bekdvetkezése esetén az incidens értékelése és az annak nyoman szlkséges
intézkedések meghatarozasa.

(3) Ha nem dllapithaté meg egyértelm(ien, hogy egy adatkezeléssel kapcsolatos feladat melyik

(1)

adatkezelésért felelSs vezets hatdskdrébe tartozik, vagy ha az tobb adatkezelésért felelds vezetd

hatdskorét is érinti, akkor a vezérigazgatd jeldli ki, hogy az adott feladatot melyik adatkezelésért

felelés vezets végzi el, illetve meghatdrozhatja az elvégzendd feladatok megosztasat. Kijel6lés,

illetve a feladatok megosztasanak hidnydban az adatkezelésért felel8s vezetSk egylttesen felelések

a szervezeti egységik altal megvaldsitott adatkezelések tekintetében a feladatok ellatdsaért.

Az adatvédelmi tisztviseld
4.8

Az Egyetem az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet 37-39. cikke szerint kijel6lt figgetlen adatvédelmi
tisztvisel&t alkalmaz, aki adatvédelmi feladatai ellatasaval kapcsolatban nem utasithato és ebben a

min&ségében kdzvetlenil az lgyvezets fellgyelete ald tartozik, és a vezérigazgatdnak tartozik

beszdmolasi kdtelezettséggel.



(2) Az adatvédelmi tisztviseld segiti a vezérigazgatot, az adatkezelésért felelds vezetdt és az Egyetem
foglalkoztatottjait az adatvédelmi kérdésekben, igy kiléndsen:

a.

h.
(3) Az adatvédelmi tisztvisel§ részére hozzaférést kell biztositani mindazon informacidkhoz és
adatokhoz, amelyek az adatvédelmi feladatai ellatdsdhoz szikségesek.

tajékoztatdst és szakmai tandcsot ad az dltaldnos adatvédelmi rendelet, valamint az egyéb unids
vagy nemzeti adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban az
adatkezelési miveleteket végrehajté munkatarsaknak;

figyelemmel kiséri és ellenérzi az éltaldnos adatvédelmi rendeletnek, az egyéb unids vagy
tagéllami adatvédelmi rendelkezéseknek, valamint az Egyetem személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését;

részt vesz és koordinalja az adatkezelési muveletekben érintett munkavallalék tudatossdg-
ndvelését és képzését;

el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, részt vesz az érintett panaszainak
kivizsgaldsdban, és kezdeményezi a panasz orvoslasahoz szikséges intézkedések megtételét az
Egyetemnél;

egyUttmkodik a Hatdsaggal, és felé kapcsolattartd pontként szolgal;

kapcsolatot tart a klls6 hatdsdgokkal, szervezetekkel adatvédelmet érinté kérdésekben,
megadja részikre a szikséges felvildgositast, kilsd vizsgdlatok esetén egylttm(kddik a
vizsgalatot lefolytatd hatosagokkal;

évente beszdmol a vezérigazgatonak a tevékenységérsl, az Egyetem személyes adatokat érintd
folyamatairdl, és az adatvédelmi kotelezettségek teljesitésének allasardl;

vezeti a Tarsasag adatvédelmi és az incidens-nyilvdntartdsat.

Il. Fejezet
Adatvédelmi rendelkezések

Adatvédelmi alapelvek
5.§

(1) A személyes adatok:

a)

b)

d)

e)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathatd maddon kell
végezni (,jogszerség, tisztességes eljards és atlathatdsag”);

gyljtése csak meghatdrozott, egyértelm és jogszerd célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethetd modon; nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetdének a kdzérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl térténd adatkezelés (,célhoz kotottség”);

az adatkezelés céljai szempontjdbdl megfelelek és relevdnsnak kell, hogy legyenek, és
szUkségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerli intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,pontossag”)

taroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a szemeélyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig térténd tarolasara csak akkor kerllhet sor, amennyiben a személyes adatok



kezelésére kozérdek( archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az érintett jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében elsirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel (,,korlatozott tarolhatdsag”)

kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel§ technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kdrosoddsaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”)

(2) Az adatkezel8 felel8s az adatkezelés elveinek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara is (,,elszamoltatohatdsag”).

(3) Tovabbi, a GDPR rendeletben nem nevesitett elvek, melyek mentén és figyelembevételével
adatkezelési tevékenységet végez az adatkezeld:

a)

Adatbiztonsag elve: Az adatkezelS koteles az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni és
végrehajtani, hogy az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét. Az Egyetem kételes gondoskodni az ltala adatkezeldi,
illetve adatfeldolgozéi mindségben kezelt személyes adatok biztonsagdrdl, kételes tovabba
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitani azon eljarasi
szabalyokat, amelyek az adatvédelmi jogszabdlyok és a jelen Szabdlyzat érvényre juttatasdhoz
szlkségesek.
Atlathatdsag elve: a nyilvanossagnak vagy az érintettnek nyujtott tdjékoztatasnak témérnek,
kénnyen értelmezhetének és hozzaférhetSnek kell lennie, valamint azt vilagosan és
kozérthets nyelven kell megfogalmazni, illetve — ezen tulmenden — szlikség esetén vizualisan
is megjeleniteni. Jelen rendelkezés a személyes adatok kezelésével Gsszefliggd tajékoztatasra
is vonatkozik. Ez az elv vonatkozik kiléndsen
ba) az érintetteknek az adatkezeld kilétérél és az adatkezelés céljardl valo tajékoztatasara,
valamint az azt célzd tovébbi tajékoztatdsra, hogy biztositott legyen az érintett
személyes adatainak tisztességes és atlathatd kezelése, tovabba
bb) azon tdjékoztatdsra, mely szerint az érintetteknek jogukban all megerdsitést és
tajékoztatast kapni a roluk kezelt adatokrdl. A természetes személyt a személyes adatok
kezelésével 6sszefliggd kockdzatokrdl, szabalyokrdl, garanciakrdl és jogokrdl
tajékoztatni kell, valamint arrél, hogy hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan &t
megilletd jogokat.
Tisztességes és atlathatd adatkezelés elve: megkdveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl. Az adatkezels olyan tovabbi informacidkat is az érintett
rendelkezésére bocsadt, amelyek a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz
sziikségesek, figyelembe véve a személyes adatok kezelésének konkrét kérilményeit és
kontextusat. Az érintettet tovdbba a profilalkotas tényérdl és annak kdvetkezményeirdl is
tajékoztatni kell. Ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik, akkor 6t arrdl is tajékoztatni
kell, hogy kételes-e a személyes adatokat koézdlni, valamint, hogy az adatszolgaltatds
elmaradasa milyen kévetkezményekkel jar.
Dokumentélas elve: Az Egyetem &ltal kezelt, személyes adatokat is tartalmazo
adathordozdkkal kapesolatosan végrehajtolt minden tevékenységet dokumentalni kell annak
érdekében, hogy a személyes adatok Utja és azok fellelhetdségének helye pontosan
megallapithaté legyen.



e) A felelBsség elve: A személyes adatok kezelésében kdzrem(ikddd foglalkoztatottak kételesek
a személyes adatok védelmére vonatkozd jogszabédlyok és a jelen Szabalyzat rendelkezéseit
megismerni és maradéktalanu! betartani. Az adatvédelmi szabalyok megsértdi — a vonatkozé
jogszabalyok rendelkezéseinek megfelel8en —fegyelmi, munkajogi, szabalysértési, polgari jogi
és biintetjogi felelsséggel tartoznak.

Az érintettek jogai és érvényesitésik
6.8

(1) Az adatvédelemre vonatkozé jogszabélyok alapjan az érintett jogosult arra, hogy:

a) kérelmezze a személyes adataihoz vald hozzaférést;

b) kérje a személyes adatainak helyesbitését;

c) kérje a személyes adatainak torlését;

d) kérje a személyes adatok kezelésének korldtozasat;

e) tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen;

f)  kérje az adathordozhatdsagot;

g) tiltakozzon a személyes adatainak kezelése ellen (ideértve a profilalkotés elleni tiltakozast;
illetve az automatizalt déntéshozatallal kapcsolatos egyéb jogokat); valamint, hogy

h) visszavonja a hozzéjaruldsat, illetve panaszt nydjtson be az illetékes feltgyeleti hatésaghoz.

(2) Hozzaférésijog:

a) Az érintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon az Egyetemt6l arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban
van, egyben kérelmezheti a személyes adataihoz vald hozzaférést is.

b) Az érintett jogosult arra, hogy masolatot kérjen az adatkezelés targyat képezé személyes
adatairdl. Azonositds céljabdl tovabbi informacidkat kérhet az Egyetem az érintettd!, vagy
dgyintézési koltség cimén indokolt dijat szamithat fel a tovabbi masolatokért.

(3) A helyesbitéshez vald jog:
Az érintett jogosult kérni az Egyetemtdl, hogy a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat
helyesbitse. Az adatkezelés céljatdl figgéen az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Utjén torténd — kiegészitését.

(4) Atorléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jog”):

Az érintett jogosult arra, hogy kérje az Egyetemtd| a személyes adatainak torlését, az Egyetem pedig

kételes térdini ezeket a személyes adatokat, amennyiben az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Egyetem gydjtotte
vagy mas modon kezelte;

b) az érintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
els@bbséget élvezd jogszer( ok az adatkezelésre, vagy az érintett a GDPR 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat az Egyetem jogellenesen kezelte;

e) a személyes adatokat az Egyetemre, mint adatkezel6re alkalmazandd unids vagy magyar
jogban eléirt jogi kotelezettség teljesitéséhez térélni kell;

f)  személyes adatok gyljtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informdcids



tarsadalommal sszefliggd szolgéltatasok kindlasaval kapcsolatosan kerllt sor.

(5) Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérje személyes adatai kezelésének korlatozasat. Ebben az esetben

az Egyetem megjeldli az érintett személyes adatokat, amelyeket a tarolas kivételével csak:

a)
b)
c)
d)

az érintett hozzajaruldsaval, vagy

jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
az Unio, illetve valamely tagdllam fontos kdézérdekébdl lehet kezelni.

(6) A tiltakozashoz vald jog:

a)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! barmikor tiltakozzon az
Egyetemnél személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is, illetve kérheti az
Egyetemtdl, hogy a tovabbiakban ne kezelje személyes adatait.

Ezen fellil, ha az érintett személyes adatait a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos
érdek alapjan kezeli az Egyetem, az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon vonatkozo
személyes adatainak e célbdl torténd kezelése ellen.

(7) Az adathordozhatdsaghoz vald jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a rendelkezésre bocsatott személyes adatait tagolt, széles
kérben hasznalt, géppel olvashatd (digitélis) formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy — amennyiben a tovabbitds technikailag megoldhaté — kérje ezeknek az adatoknak a
tovabbitasat egy masik adatkezeld részére anélkil, hogy ezt az Egyetem akadalyozna.

(8) A hozzéjarulas visszavonasahoz vald jog:

a)

b)

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A beleegyezés
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A beleegyezés megaddsa elStt az érintettet ezen jogardl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszer( maddon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

Ha az érintett visszavonja a személyes adatainak kezelésére vonatkozdan az Egyetemnek adott
hozzajaruldsat, akkor lehet, hogy egydltaldn nem, vagy csak részben tudja az Egyetem
biztositani a kért szolgdltatasokat.

A személyes adatok kezelhetGségére vonatkozd feltételek
7.8

(1) Személyes adatok kizardlag az alabbi feltételek egyuttes teljestlése esetén kezelhetdk:

a)

az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat teljesiti, igy:

aa) az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
toérténd kezeléséhez;

ab)  az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz8dés megkdtését megeléz8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

ac) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozd jogi kbtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

ad) az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;

ae) az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany



(2)

(3)

(4)

(6)

gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges;

af)  az adatkezelés az adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kildndsen, ha az érintett gyermek.

b) az adatkezelés sziikségességét az adatkezelésért felelds vezetd jovahagyta;

c) az adatkezelésre vonatkozéan adatvédelmi kockazatelemzés, valamint amennyiben
sziikséges, Ugy hatdsvizsgélat elkészilt — illetve amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
alapjan az adatkezelés a kockdzat mérséklése céljdbdl tett intézkedések hidnyaban is
valdszintisithet8en magas kockézattal jar, dgy a felugyeleti hatdsaggal (Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsaggal, a tovabbiakban: Hatdsag, vagy NAIH) tortént konzultdcid
megtortént, és az adatkezelést a Hatdsag nem tiltotta meg;

d) az adatkezelés a belsé adatvédelmi nyilvdntartasban régzitésre kerilt vagy — az adatkezelés
megkezdését kévetden — haladéktalanul régzitésre kerdl.

Kildnleges adatok kezelése esetén az (1) bekezdésben irt feltételek teljesitésén tul szlikséges az is,

hogy az adatkezelés megfeleljen az 3ltaldnos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének

valamely pontjaban foglaltaknak is.

Ha a személyes adatok kezelése az adatgy(ijtés eredeti céljatdl eltérs célbdl valik sziikségessé, és e

célok egymdssal dsszeegyeztethetdk, az adatkezelési mivelet elvégzéséhez nem kell Uj jogalapot

megjel6ini.
A célok 6sszeegyeztethetdségérdl vald dontés soran figyelembe kell venni:
e aszemélyes adatok gyUjtésének kdrilményeit,
e azérintett és a Tarsasag kdzotti kapcsolatot (pl. van-e egyenlétlenség),
e aszemélyes adatok jellegét (kilonleges adatok-e),
e hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kévetkezménnyel jarna, és
o megfelel§ garancidk alinak-e rendelkezésre (pl. titkositas, alnevesités).

Nem kell kilon mérlegelni a célok 6sszeegyeztethet8ségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett

hozzéjarult, vagy ha azt unids vagy nemzeti jog irja el8. A kbzérdek( archivalas, tudomanyos vagy

térténelmi kutatds, vagy statisztikai célbdl folytatott tovabbi adatkezelés jogszerlinek tekinthetd.

Eltéré célbdl valé tovabbi adatkezelés megkezdése el6tt a célok Gsszeegyeztethetdségérdl vald

déntésrél és a figyelembe vett szempontokrdl emiékeztetst kell késziteni; az érintettet tovabba

tajékoztatni kell az eltérd célrdl.

Minden olyan adatkezelés esetén, amelyben az adatkezelés céljat és eszkdzeit nem kizdrdlag az

Egyetem hatdrozza meg, Ugy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy a két adatkezel6 a GDPR 26.

cikke szerinti k6zds adatkezelSi megallapodast is megkdsse, amelyekre az Egyetem nevében a

vezérigazgaté jogosult.

Ha az Egyetem adatfeldolgozéként jar el vagy az adatkezelés sorén adatfeldolgozdt (al-

adatfeldolgozdt) kivan igénybe venni, és az adatfeldolgozdi feladatokrdl nem - vagy nem

teljeskérden — rendelkezik jogszabaly, az adatfeldolgozdi feladatok ellatasarol szerzédést kell kétni
az dltaldnos adatvédelmi rendelet 28. cikke (3) bekezdése szerinti tartalommal.
Az adatkezelésért felelSs foglalkoztatott feladata:

a) az adatvédelmi hatdsvizsgélathoz sziikséges kockdzatelemzés, valamint a hatasvizsgalat
elkészitése a vonatkozd médszertan alapjan,

b) a kockdzatelemzés, valamint hatasvizsgalat soran javaslattétel
ba) az adathoz vald hozzaférés (pl. személyi, id&beli) korlataira;
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(7)

(8)

bb)  az adattovabbitds szabalyaira (kinek, milyen célbdl, milyen feltételekkel);
bc) az adatkezeléssel osszefliggésben végrehajtandd egyéb technikai és szervezési
intézkedésekre (pl. az adatot tartalmazé fajlok vagy dokumentumok 6rzési helyének, az
adat taroldsédra szolgdld eszkézdk hasznélatdval kapcsolatos jelszokezelési
szabalyoknak, vagy a felhasznaldsnak az Egyetem székhelyére vald korlatozasa).
A fenti pontok kapcsén tett javaslatokrdl a vezérigazgatd a kockazatelemzési, illetve hatasvizsgalati
lapok jévahagyasaval dént.
Az adatkezelés céljaként csak olyan ok vagy kérilmény jeldlhetd meg, amely a jogszabalyi
elvarasokat kielégfti, az Egyetem tevékenységével kdzvetlenll! 6sszefligg, ahhoz sziikséges vagy arra
nézve egyébként célszerd.
A kezelt adatok kére a minimalisan sziikséges, ugyanakkor az Egyetem tevékenysége biztonsagos és
felel6s ellatasara nézve indokolt mértékben hatdrozandd meg.
Az adatvédelmi hatdsvizsgalathoz szikséges kockazatelemzést, valamint — amennyiben az indokolt
(azaz, ha a kockdzatelemzés alapjan az adatkezelés valdszinlsithet6en magas fenyegetettséggel jar
az érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve) — az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelésért
felelss foglalkoztatott koteles a vezérigazgatd altal megjeldlt hataridSig elvégezni.

(10)Amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockdzat mérséklése

céljdbdl tett intézkedések hidnydban valdszinlsithetéen tovabbra is magas fenyegetettséggel jar az
érintettekre nézve, a személyes adatok kezelését megel8z8en a vezérigazgatd kdteles konzultacidt
kezdeményezni a Hatdsdggal. A konzultacidba az adatkezelésért felelés foglalkoztatottat be kell
vonni, aki annak, valamint a konzultdci® megéllapitasai alapjan végrehajtott intézkedések
eredményei alapjan a kockdzatelemzést, valamint az adatvédelmi hatasvizsgalatot felilvizsgalja.

(11)A kockazatelemzési, illetve hatdsvizsgdlati lapokat az elkészit§ foglalkoztatott az adatvédelmi

tisztviseld jovahagyasat kévetSen elektronikus formaban koteles elmenteni, és azzal egyidejlileg
megkildeni a vezérigazgatdnak digitalis Uton. A kockazatelemzés, valamint hatdsvizsgalat
informacidihoz csak az azt készits foglalkoztatott (vagy a munkakorét atvett személy), illetve a
vezérigazgatd, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ szamdra biztosithatd hozzaférés.

(12)A belss adatvédelmi nyilvédntartds adatait a kockdzatelemzési és hatdsvizsgalati dokumentumok

alapjdn az adatvédelmi tisztvisel6 viszi fel az adatbdzisba. Az adatvédelmi nyilvantartast a
vezérigazgatd szikség szerint, de legaldbb évente egyszer ellenérzi.

(13)Ha az adatkezelés valamely, kilénésen Uj technoldgidkat alkalmazd tipusa - figyelemmel annak

(1)

jellegére, hatdkorére, korllményére és céljaira - valdszindsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az adatkezel az adatkezelést
megel&z8en hatdsvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan, egyméshoz hasonld tipusu adatkezelési
mUiveletek, amelyek egymdshoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat
keretei kdzott is értékelhetbek.

Az adatvédelmi nyilvantartds
8.8

Az adatkezelés és az adatfeldolgozds megkezdését, mddositasit és megsziintetését be kell jelenteni
az adatvédelmi tisztvisel6nek, aki gondoskodik annak bejegyzésérdl, illetve a valtozasok
dtvezetésérdl az adatvédelmi nyilvdntartdsdban. A nyilvantartast — kérésre — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsatani.
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(2)

(2)

Az adatvédelmi nyilvdntartdsban szerepl6 adatkezelések felulvizsgalatdt indokolt esetben, de
legaldbb minden év februdr utolsé munkanapjaig el kell végezni. Ennek sordn ellendrizni kell az
adatkezelések céljat, a kordbban elvégzett érdekmérlegelési teszteket, a kockazatelemzés és
adatvédelmi hatdsvizsgalat megéllapitasait. Az adatvédelmi nyilvantartds felllvizsgalatat az
adatvédelmi tisztviselé koordindlja. A feliilvizsgdlat megtérténtét kovetéen a nyilvantartds
naprakész adatait be kell mutatni a vezérigazgatdnak, aki a nyilvdntartas adatait — egyetértése

esetén —jévahagyja.

Az adatkezelési tajékoztatdk és nyilvantartasuk
9.§

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatkezelS a személyes
adatok megszerzésének idépontjdban, ha nem érintettd! gylijtotték, akkor adatok megszerzésétd|
szamitott észszerd hatariddn, de legkésébb egy hdnapon belll az érintettet adatkezelési tajékoztatd
formdjaban tdjékoztatja.

Az adatkezelési tdjékoztaténak az &ltaldnos adatvédelmi rendelet 13., illetve 14. cikkeiben
meghatdrozott adatokat kell tartalmaznia.

Az adatkezelési tajékoztatdkat — szikség esetén az adatvédelmi tisztvisel§ véleményének
kikérésével — a szervezeti egységek készitik el.

A szervezeti egységek az adatkezelési tdjékoztatdk felllvizsgdlatdrdl, amennyiben szlikséges
mddositas, arrdl minden év december 31. napjdig gondoskodnak, amelyré! elektronikus uton
tajékoztatjak a vezérigazgatot, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t.

Rendelkezési nyilvantartas
10. §

Az Egyetem szervezeti egységei a GDPR 15-22. cikkében meghatdrozott az érintettet megilletd jogok
teljesitésérdl nyilvantartast vezetnek.
A nyilvantartas tartalmazza

a) azérintett kérelmének idépontjat;

b) akérelemre adott valasz id6pontjat;

c) teljesités/elutasitds idépontjat;

d) azelutasitas indokat.

A személyes adatok kezelésének gyakorlati szabalyai
11.8§

Személyes adatok kizarélag a vezérigazgatd altal meghatarozott belsé szabalyok és jogszabalyi
el6irdsok maradéktalan betartdsa mellett kezelhet6k. A vezérigazgatd szémdra haladéktalanul
jelzendd tovédbbd minden olyan tevékenység vagy jelenség, amely arra utal, hogy az Egyetemmel
szerz8déses viszonyban 4ll6 személy vagy az érintett az adatkezeléssel Gsszefliggd jogszabalyi
eléirdsokat nem tartja meg. llyen esetben a szerz8dés teljesitését az adatkezelés jogszerliségének
helyredllitasaig fel kell fliggeszteni olyan médon, hogy az adatkezelés érintettjeit kdr ne érje, vagy
az Egyetem &ltal nyUjtott szolgéltatdsok szintjének csokkenése a legkevésbé legyen szamukra
érzékelhetd.

Valamennyi foglalkoztatott kételes meggy6z8dni réla, hogy az adatkezelés soran megfeleld jogalap
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kerQl biztositasra — azaz

a)
b)

a személyes adatokat az érintett maga adja meg, valamint jarul hozza az adatkezeléshez;

az Egyetem valamely szerzédéses partnere adja meg azokat, amely esetben a vonatkozd
szerz8dés alapjan az adatkezelés jogszer(iségét az Egyetem, valamint a partner kdzotti
szerzddés biztositja (amelyben az Egyetem és a partner k6z0s adatkezelSként jelennek meg);
az Egyetem az adatokat jogszabaly alapjan kezelheti;

olyan szerz6dés megksotésével bsszefliggésben keril sor az adatkezelésre, ahol az érintett
természetes személy az egyik fél;

az Egyetem jogos érdeke az adat kezelése, amely adatkezelés nem ellentétes az érintett
érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival.

(3) Az Egyetem valamennyi foglalkoztatottja kételes a személyes adatok kezelése vonatkozasaban az

aldbbi gyakorlati szabalyokat megtartani:

a)

a munkavégzés sordn csak az ahhoz elengedhetetlenil szlkséges személyes adatok
kezelhet8k, tovabbithatdk, az adott feladatot elldtd szervezeti egység vagy igazgatdsag
vezet6jének felelfssége a munkafolyamatok ennek megfeleld kialakitasa (szlikségtelen
adathalmozas elkerllése);

az informatikai jogosultsagok engedélyezésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy személyes
adathoz csak az a személy férhessen hozza, akinek a munkavégzéséhez az az adat, adatkdr
elengedhetetlendl szlikséges;

személyes adatot tartalmazd papir alapi dokumentum csak zart boritékban tovdbbithato;
e-mailben személyes adatot tartalmazé dokumentum csak Ugy tovabbithatd, hogy biztositott
legyen, hogy azt csak az arra jogosult tekintheti meg, ennek érdekében személyes
adattartalomra utald figyelmezteté mondatot kell elhelyezni a levél t&rzsszévegében a
kévetkezbk szerint: A csatolmany személyes adatot tartalmaz, ennek megismerésere csak és
kizardlag a levél cimzettje jogosult.”;

a szervezeti egységek altal hasznalt k&zds meghajtdkon személyes adatot tartalmazd
dokumentum csak akkor tarolhato, ha biztositott, hogy azt csak az arra jogosultak tekinthetik
meg, a kdzds meghajtdk esetében az illetékes szervezeti egység vezetSje a felelds a jelen
pontban irt kotelezettség tekintetében.

(4) Amennyiben az adatkezelési szabdlyok megsértését észleli, azt valamennyi foglalkoztatott koteles
haladéktalanul jelezni a vezérigazgatd részére. A jelzések alapjan a vezérigazgatd a kérdéses

a)
b)

c)

adatkezelési gyakorlatokat kivizsgalja vagy kivizsgaltatja, majd annak eredményei alapjdn megteszi
a szUkséges intézkedéseket a biztonsagos, az érintettek jogait és szabadsagait biztositd adatkezelés
megteremtése érdekében.

Az Egyetem a GDPR rendelet 32. cikkének megfelelSen a tudomany és technoldgia alldsa és a
megvaldsitas kéltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdksre, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségl és sulyossagu
kockdzat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelel§ szint( adatbiztonsdgot garantalja, ideértve
tobbek kézott, adott esetben:

a személyes adatok dlnevesitését és titkositdsat;

a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellendlld képességét;

fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre alldsat kell§ idSben vissza lehessen llitani;
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d) az adatkezelés biztonsdgdnak garantdldsdra hozott technikai és szervezési intézkedesek
hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

12.§

(1) A személyes adatokat tordlni kell, ha
a) azadatkezelésre meghatarozott id&tartam eltelt;
b) az adatkezelés célja megvaldsult vagy az adott cél a személyes adatok kezelés nélkdl is
elérhetévé valt;
c) azérintett kéri,
d) adatfeldolgozds esetén arra az adatkezel6 az Egyetemet frasban utasitja;
e) arra az Egyetemet jogszabaly, birésagi vagy hatdsagi hatarozat kotelezi.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltér8en nem térélhetd olyan adat, amely az Egyetem szerz8déses
vagy jogszabdlyi kitelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges lehet.

(3) Az adatok térlését minden esetben a vezérigazgatd vagy az adatvédelmi tisztviselS hagyja jova —ide
nem értve azon automatizdlt adattérléseket, amelyek elektronikus adatbazisokat vagy
dokumentumokat érintenek, és amelyekkel kapcsolatosan a torlési rutinokat a vezérigazgatd
elézetesen jovahagyta.

(4) A személyes adatok térlése sordn Ugy kell eljdrni, hogy az a tordlt adat megismerhet&segét kizarja.
igy:

a) aszemélyes adatot tartalmazo papir alapt dokumentum
aa) teljes egészében megsemmisitendd (pl. iratmegsemmisitével);
ab) ha a dokumentum teljes megsemmisitése nem indokolt, Ugy a személyes adatok
olvashatatlannd tételével biztositandd a toérlés olyan mddon, hogy a papir alapd
dokumentumrdl készitett elektronikus mésolat is térlends, vagy az olvashatatlanna tett
valtozattal valtandé fel;
b) aszemélyes adatot tartalmazdé elektronikus dokumentum
ba) teljes egészében térlendd, vagy
bb) amennyiben annak teljes tdriése nem indokolt, Ugy abbdl a térlendd adatok tavolitanddk el
olyan mdédon, hogy az elektronikus dokumentum személyes adatot tartalmazé valtozata ne
legyen helyreallithatd.
Az elektronikus dokumentumokat, adatbdazisokat a biztonsdgi mentésekbdl is tordlni szlkseges,
vagy olyan visszadllitdsi protokoll biztositandd, amely a kérdéses fajlokat nem allitja vissza, és a
biztonsdgi mdsolatok tartalmdhoz a hozzéférést nem (akar harmadik személyek, mint pl.
rendszergazdai feladatokat ellatok irdnyaban sem) teszi lehetéve.
(6) Az adatok torléséért az adatot kozvetlenil kezel foglalkoztatott felelds.

13.°§

(1) Akinek a munkdja sordn személyes adat kezelésével kapcsolatos kérdés merul fel, igy példaul
bizonytalan az adatkezelést vagy egy adat személyes adatnak mind&silését illetéen, valamint ha az
adatkezelési szabdlyok megsértését észleli, annak tisztdzasa érdekében haladéktalanul kételes
megkeresni az adatkezelésért felel8s vezet&t vagy az adatvédelmi tisztvisel6t, akik a jelzés alapjan
megteszik a sziikséges intézkedéseket a biztonsagos, az érintettek jogait és szabadsdgait biztosité
adatkezelés feltételeinek kialakitdsa érdekében.
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@)

(4)

(1)

(2)

3)

(5)

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitasokat irdsban kell megtenni. Ha az eset
dsszes korulményére tekintettel siirgés szobeli kdzlés indokolt, gy azt utdbb, a kozlés szdbeliségére
okot ado kériilmény elmulasat kévetéen haladéktalanul irasba kell foglalni. Az e-mailben, smsben
és egyéb Uzenetkiildé alkalmazasban, illetve szolgéltatdssal tértént kozlés az Egyetemen belll
irasbelinek minésil, ha az a sziikséges ideig visszakdévethetSen véltozatlan formaban rendelkezésre
al.

Az adatvédelemmel kapcsolatos mikédés sordn mindenkor a legteljesebb mértékben térekedni kell
arra, hogy a jelen szabdalyzatnak és a jogszabalyi elvarasoknak valé megfelelés igazolhatd legyen,
amely vonatkozik kiléndsen:

a) azérintett adatkezeléshez tortént hozzajarulasara,

b) ajogos érdek alapjan térténd adatkezelés érdekmérlegelési tesztjének elvégzésére,

c) azérintett panaszaira és kérelmeire, kiildndsen az adatkezelés részleteihez valé hozzaférésre,
az egyes adatok torlésére, helyesbitésére, tovabbitasara, illetve az adatkezelés korlatozasara,
vagy azzal kapcsolatos tiltakozésara iranyuld kérelmeinek intézésére,

d) azadatvédelmiincidensekrél szolé érintetti értesitésre,

e) azadatvédelmi és incidens-nyilvantartasra,

f)  adatfeldolgozdi tevékenységre vonatkozd adatkezeldi utasitasra.

Harmadik személyekt8! nem fogadhaté el a teljesités, ha az olyan személyes adatot tartalmaz,
melynek jogszer(i kezelhet8sége az Egyetem szamara nem biztositott. Ezen rendelkezést a harmadik
szemeélyekkel kotott szerz8déses megallapodasban rogziteni kell.

Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljaras
14. §

Aki adatvédelmi incidens megtorténtérd| szerez tudomast, azt haladéktalanul, de legkésébb a
tudomasszerzéstdl szamitott 12 érdn belll kételes jelezni a vezérigazgatdnak, és az illetékes
adatkezelésért felelés vezetének vagy az adatvédelmi tisztvisel&nek.

Az adatkezelésért felel8s vezetd — az adatvédelmi tisztvisel§ bevondsaval — gondoskodik az altala
irdnyitott szervezeti egység kezelésében |évé adatra vonatkozd incidens kivizsgalasardl, az
incidenssel kapcsolatos kockdzatok értékelésérdl, valamint — sziikség szerint — az incidens Hatosag
részére vald bejelentésével és az érintettek tdjékoztatdsaval kapcsolatos dokumentacid
el8készitésérdl. Az incidens kivizsgaldsa sordn meg kell hatdrozni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a tovébbi incidensek elkeriilését szolgdljdk. Az incidens kivizsgdlasara
irdnyuld eljaras lefolytatasaba az adatvédelmi tisztvisel&t be kell vonni.

Az incidens kivizsgéldsdnak eredményérdl a vezérigazgatdt tajékoztatni kell, aki dont az incidenssel
kapcsolatos tovabbi intézkedésekrdi.

Ha a kockdzatértékelés alapjan az incidens az érintett(ek) jogaira és szabadsagaira nézve
valdszinlsithetéen kockdzatot jelent, azt haladéktalanul, de legkésébb — az incidens
bekdvetkeztétsl vagy az arrdl valé tudomdsszerzéstdl szamitott — 72 dran belll az altaldnos
adatvédelmi rendelet 33. cikke szerinti tartalommal be kell jelenteni a Hatdsdgnak. Ha a bejelentés
72 4radn belll nem teheté meg, abban meg kell jelélni a késedelem okat. Ha ez a kockazat
valoszindsithetéen magas, a Hatosag mellett az érintett(ek)et is értesiteni kell az altalanos
adatvédelmi rendelet 34. cikkében foglaltak szerint.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel§ bevezeti az incidens-nyilvantartasba. Az
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(6)

(7)

(1)

(2)

(4)

(5)

adatvédelmi incidenst akkor is régziteni kell a nyilvantartasban, ha a Hatésdgnak valé bejelentése,
illetve az érintettek tajékoztatasa azzal kapcsolatban nem indokolt.

Az incidens értékelésével kapcsolatos dokumentumokat elektronikus forméban kell elmenteni,
amelyekhez a vezérigazgatd és az adatvédelmi tisztviseld férhet hozza.

Ha az adatvédelmi incidens az Egyetem adatfeldolgozési feladatainak ellatdsa sordn kévetkezett be,
akkor azt —az arrol vald tudomésszerzést kévetSen haladéktalanul — jelezni kell az adatkezel6nek.

Kilonleges adatok kezelése
15. §

Kulénleges adatok kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt esetekben (igy kiléndsen az
érintett kifejezett hozzdjéruldsa alapjan), valamint a jelen Szabdlyzat 7. § (1) bekezdésében
meghatarozott feltételek teljestilése esetén kezelhetdk.

Kildnleges adatokhoz hozzaférés kizardlag a vezérigazgatdnak, az adatkezelést kbzvetlenil végzé
foglalkoztatottnak, illetve a munkakérét helyettesité foglalkoztatottnak adhatd. Mas
foglalkoztatottnak jogosultsag, vagy klis6, mas az Egyetemmel szerz6déses jogviszonyban allé
harmadik személynek hozzaférés csak kuléndsen indokolt esetben biztosithaté.

Kulonleges adatok esetében az adatkezeléssel kapcsolatos kockdzatok sem az adatvédelmi
hatasvizsgalat, sem az adatvédelmi incidensek keretében nem zarhatdk ki, és nem értékelheték az
azokkal kapcsolatos tevékenységek valdszinlsithet&en kockdzatmentesnek.

Kulonleges adatok esetében az azok jellegére és formajara, valamint az adatkezelés kockazataira
figyelemmel indokolt technikai és szervezési intézkedések elrendelése nem mellézhetd.

Az adatkezelés technikai szabalyai, valamint az adatkezelés biztonsagara vonatkozo szabalyok
16. §

Az adatok elvesztése, megsemmisiilése, kdrosoddsa és az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés
megel6zése és megakadalyozasa érdekében sziikséges biztonsagi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozads) megkezdése elStt — a kockazatelemzés sordn — az adatkezelés jellemz&ihez és a
személyes adatok jellegéhez mérten kell meghatarozni, és azokat — az adatokat érintd incidens
bekovetkezésének hianyaban is — rendszeresen feldl kell vizsgalni.

Személyes adatot tartalmazé papir alapli dokumentumok kizardlag az iratkezelési szabdlyzatban
meghatdrozott taroldsi rendben, illetve eszkdzdkben &rizhetdk, és azok az Egyetem székhelyérdl
kizdrdlag a vezérigazgatd engedélyével viheték ki.

Elektronikus formdban tarolt személyes adatok, vagy személyes adatokat tartalmazé
dokumentumok kizardlag jelszdéval védett szamitogépeken kezelhetdk, 6sszhangban az Egyetem
mindenkor érvényes informacidbiztonsagi szabalyzatdban foglalt rendelkezésekkel. llyen
dokumentumok vagy adatbdzisok kilsé térhelyre vagy levelezérendszerre térténd tovabbitasa,
illetve mas, harmadik személy altal potencidlisan hozzaférhetd eszkdzokdn vald haszndlata,
megnyitasa, tarolasa tilos.

A (2) bekezdésben meghatarozott szamitégépekre olyan biztonsagi megoldasok telepitenddk fel,
amelyek az informatikai biztonsagi igényeket az adatkezelés targyaval, valamint a kezelés jellegével
dsszefliggésben biztositjak. A konkrét igények az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
hatarozanddk meg.

Torekedni kell arra, hogy kilénleges személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumok
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(6)

vagy adatbazisok kizarélag az Egyetem sajat eszkdzein keruljenek téroldsra, illetve kezelesre. Ezen
eszkdzokre a (2) bekezdésben foglaltak megfelelSen irdnyadok.

Személyes adatokat tartalmazd dokumentumokrdl vagy adatbazisokrdl készitett biztonsagi
mentések (vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbazisokat is tartalmazé biztonsagi mentések)
megfeleld titkositds mellett is kizardlag olyan kdrnyezetben tdrolhatok, amelyek magas szinten
tdmogatjdk az adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartdsat, valamint nem jelentenek
kockazatot az adatok biztonsagara vonatkozdan.

ll. Fejezet

A kdzérdekl- és a kdozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése,

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

valamint a kdzérdekd- és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzététele

Kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
17.8

Az Egyetem az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatérozott, kdtelez8en kdzzéteendd adatait az
Egyetem honlapjan, digitdlis formdban, barki szdmara személyazonositds nélkdl,
korldtozasmentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhatd
mddon, betekintés, letdltés, nyomtatds, kimasolds, haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas,
toérlés, megsemmisiilés és sériilés ellen. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheté.

Az Egyetem tevékenységéhez kapcsoldddan az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatdrozott adatokat
A kozérdek(i adatok kozzétételének eljdrasrendjérdl szélé 3/2018. (1.31.) szdmu kancellari
utasitasban foglaltak szerint kdzzéteszi. Az adatok frissitését az utasitdsban meghatdrozott
id6kozoénként az ott meghatérozott felelds kezdeményezi.

Jogszabdly meghatdrozhat egyéb kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban: kildnds kdzzétételi lista).
A vezérigazgatd — a Hatdsag véleményének kikérésével -, valamint jogszabdly az Egyetemre, annak
irdnyitasa, feliigyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi
kételezden kbzzéteendd adatkdroket hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A vezérigazgatd a kozzétételi listdban nem szerepls kdzérdek(i adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az egyedi kézzétételi listat, és a jelentés ardnyban vagy
mennyiségben felmerllt adatigénylések kapcsan azt kiegésziti.

A kildnds - és egyedi kozzétételi listak elkészitésére a Hatdsag is javaslatot tehet.

Az Alapitvany kezelésében Iévé kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
18.§

Az Egyetem lehetévé teszi, hogy a kozzétételi listakon nem szereplé és az Egyetem kezelésében [évd
kozérdek(i adatot és a kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel —
az erre irdnyuld igény alapjan bdrki megismerhesse.

llyen igényt az Egyetem aldbbi elérhetdségein lehet benydjtani:

Postai Uton: Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem, 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.
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(3)

(9)

Elektronikusan: jog@mome.hu
Széban: MunkaidSben az Egyetem székhelyén

A széban benyujtott igényeket irdsban kell régziteni jelen szabdlyzat 1. sz. melléklete (igényl&lap)

alapjan legkésSbb a szdbeli igény el6terjesztésétdl szamitott 2 munkanapon belll.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet&k,

amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mdésolatkészitéséért megallapitott koltségtérités

megfizetéséhez szlikséges. Az Infotv.-ben meghatdrozott id6 elteltét, illetve a koltségek

megfizetését kdvetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

A kdzérdekd vagy koézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat

védelmérdl szald 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett adat.

Az irasban, postai vagy elektronikus Uton benyljtott adatigénylésnek az aldbbi adatokat kell

tartalmaznia:

a) az adatigényld nevét (nem természetes személy esetén a megnevezését),

b) az adatigényld olyan elérhet8ségét, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas megadhatd,

c) az adatigénylés teljesitésének modjat (pl. papir alapd masolat, elektronikus mdsolat,
betekintés stb.).

Az Egyetem feladat-és hataskérébe tartozd déntés meghozataldra iranyuld eljards soran készitett

vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgédlé adat a keletkezésétsl szdmitott 10 évig nem

nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és megismerhetdség kizarasahoz

fliz8d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezel§ szervezeti egység vagy testllet vezetSje

engedélyezheti.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az igényl&t az igénye pontositasara kell felhivni. Amennyiben

azigényld az igény pontositdsara szolé felhivdsra nem vélaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni.

Erre az igényl8t a fefhivasban figyelmeztetni kell.

A kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld igénynek az Egyetem az igény tudomasdra jutdsatdl

szamitott legrévidebb idén, de legfeljebb 15 napon belll tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds

terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal

meghosszabbithatd. Errdl az igényérdl az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beltil tdjékoztatnia

kell az adatvédelmi tisztviselst.

A beérkezett kérelmet az adatkezelének 2 napon belul a Jogi Iroddnak kell tovabbitania.

Amennyiben nem az adatszolgéltatds teljesitésére jogosult szervezeti egységhez érkezett a kérelem,

a Jogi Iroda a beérkezett igény targyatdl figgden haladéktalanul {(maximum 3 napon beldt) kijeldli

az adatszolgéltatdsra kételes, a vélasz dsszedllitdsdban illetékes szervezeti egységet, és a kijel6léssel

egyUtt a kdzérdek( adat irdnti kérelmet tovabbitja a szervezeti egység vezetdjének.

Az igény teljesithet&sége esetén az adatszolgéltatasra kijeldlt szervezeti egység az adatokat, illetve

- az igényld kérése esetén — az ezekrdl készitett mdsolatokat betekintésre, illetve megklidésre

el6késziti és javaslatat — mely tartalmazza az esetleges koltségtérités megallapitasat, mértékét —

megkildi a Jogi Irodan keresztiil déntéshozatalra a vezérigazgatonak. Az igényt teljesitd szervezeti

egység td|ékoztatdsa alap)dn a Jogl Iroda k8zérdekd adatszolgdltatasl nyllvantartasl vezel.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot kaphat.

Az Egyetem az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerllt kdltség mértékeig

18



terjed8en — koltségtéritést dllapithat meg, melynek Gsszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megelSz8en a Jogi Iroda tajékoztatja. Az igényl8 a kapott tajékoztatds kézhezvételét kdvets 30
napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé
nyilatkozatdnak az Egyetemre valé beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szdmit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
legaldbb 15 napos hataridével kdteles az Egyetem részére megfizetni.

(10)A koltségtérités mértéke a kézérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékérdl sz6l6, mindenkor hatélyos Korm. rendelet [jelen Szabdlyzat elfogadadsakor: 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet] alapjén kertl megallapitasra.

(11)Ha a kézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton az ilyen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(12)Az adatigénylésnek kézérthetd formaban és —amennyiben ezt az adatot kezelS aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkbzzel, illetve médon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazd nyilvdnos forras megjellésével is.

(13)Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjén
megillet§ jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyltt, az igény beérkezését kdvetd 15
napon beldl irdsban — vagy ha az igényben elektronikus levelezési cimét k&zolte — elektronikus
levélben a Jogi Iroda értesiti az igényl&t, az adatszolgéltatasra kijeldlt szervezeti egységgel tortént
egyeztetést kdvetSen. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokairdl a Jogi lroda
nyilvantartast vezet és az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjdig tdjékoztatja a Hatdsagot.

(14)Az Egyetem nem koteles eleget tenni az igénylésnek abban a részben, amelyben az azonos igényl6
altal egy éven bellil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem allt be; vagy ha az igényl6 nem adja meg a
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését; valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

VI. fejezet
Az Egyetem terlletén m(ikodé elektronikus megfigyel6rendszer

Az elektronikus megfigyel6rendszer Gzemeltetése

19.§

(1) Az elektronikus megfigyelérendszert az Egyetem maga Uzemelteti. A rogzitésre kerdlt adatok
megismerésére a rektor, a vezérigazgatd, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott személyek,
valamint az Egyetemmel szerz8déses viszonyban allo6 vagyonvédelmi szolgdltatod illetékes
munkatéarsa jogosultak.

(2) Aszemély-, és vagyonvédelmi elektronikus megfigyel&rendszer az Egyetem éptileteiben kizardlag a
kozdnség szamadra nyilvanos részeken alkalmazhato.

(3) Az Egyetem kozdnség szamdra nyilvanos részeire beléps természetes személyek megfeleld
téjékoztatason alapulé rautald magatartasukkal hozzajarulnak az elektronikus megfigyelérendszer
alkalmazasahoz.
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(1)
(2)

(3)

(1)

(5)

(1)
(2)

A megfigyelés sordn régzitett adatok kére és azok felhasznalasa

20.§

Az Egyetem terlletén és épiiletein beliil a mozgas megfigyelése elektronikus megfigyelérendszerrel
torténik, mely sordn személyes adatokat tartalmazé képfelvételek készilnek.

Az adatkezelés a megjeldlt adatkezelési cél szempontjdbdl megfelels, relevans, illetve csak a
sziikségesre — élet, testi épség és vagyonvédelem — korlatozddik.

Az elektronikus megfigyelSrendszer mukddése sordn rogzitett képfelvétel felhasznaldsa az
adatvédelmi jogok érvényesitése mellett, illetve a vagyonvédelmi térvényben meghatarozott
korldtozd rendelkezések betartasaval lehetséges. A felvétel vonatkozasaban felhasznalasnak
mindsil, ha a rogzitett képet birdsagi vagy mas hatdsagi eljardsban bizonyitékként felhasznaljak.

Adatbiztonsagi intézkedések
21.§

A képfelvételek megtekintésére és visszanézésre szolgalé monitor Ugy keril elhelyezésre, hogy a
képfelvételek sugédrzasa alatt azokat a jogosultségi kdron kival mas személy ne lathassa.

A megfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizarolag a jogsérts cselekmények kisziirése,
az azok megsziintetéséhez szilkséges intézkedések kezdeményezése céljabol végezhetik. A kamerak
altal sugdrzott képekrdl a kdzponti felvevs egységeken kivil mas eszkozzel felvételt késziteni nem
lehet.

A tarolt képfelvételekhez térténd hozzaférés csak biztonsdagos mddon és Ugy torténhet, hogy az
adatkezelést végz8 személye azonosithatd legyen. A kamerafelvételek utdlagos ellenérzésérdl,
visszanézésérdl, illetve tovéabbitdsérdl jegyzékoényvet kell felvenni, amely tartalmazza a
kamerafelvétel vagy belépési adatok azonositdséra szolgalé adatokat (eszkéz azonositdja, idépont,
id&tartam), az ellen8rzés, adattovébbitds okat és jogalapjat, valamint — adattovabbitds esetén —az
adatok cimzettjét. A jogosultsdg indokdnak megsz(inése esetén a tarolt képfelvételekhez torténd
hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

A kamerafelvételeket biztonsdgos, kiilon szerveren kell tarolni. Az 6rzési id6 (30 nap) leteltekor az
adatok automatikusan torlédnek. A felvételekrdl biztonsagi masolat nem készal.

Jogsértd cselekmény észlelését kdvetben a cselekményrél készult felvétel taroldsa és a szikséges
hatdsagi eljards haladéktalan kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell a
hatdsagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel készult.

A kamerak elhelyezése
22.§

A kamerdk pontos helyét és az dltaluk megfigyelt terlletet a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A kamerdk mdkddését az érintettek éltal jol lathatdan elhelyezett tdjékoztatd tablak jelzik. Rejtett
kamera az Egyetem terlletén nem lzemel, illetve a kamerdk nem taldlhatdk olyan helyiségekben,
ahol ez az emberi méltdsagot sértheti, kiiléndsen a mosddban, illemhelyen, 6ltézében. A kamerak
latdszége nem irdnyul dolgozdi munkadllomdsra, tovdbbd kozteriletre. A képfelvétel
megtekintésére szolgaléd monitor Ugy kerilt elhelyezésre, hogy illetéktelen személy ne lathassa a
kameraképet, ennek érdekében a monitor folyamatos &Orzés alatt allé helyiségben kerilt
elhelyezésre.
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(3) Az elektronikus megfigyelé rendszer alkalmazasardl a terlleten megjelenni kivand harmadik
személyeket jdl lathatd helyeken elhelyezett piktogramok téjékoztatjék az elektronikus megfigyeld
rendszer alkalmazasardl.

Adattovabbitas és adatfeldolgozas
23.§

(1) Az Egyetem erre irdnyulé megkeresés esetén a kamerak éltal rogzitett felvételeket hatdsag vagy
birdsag részére a szabdlysértési vagy biintetéeljaras lefolytatdsa érdekében tovabbitja.

(2) Az adattovébbitas jogalapja: a bintetSeljarasrdl sz6ld 2017. évi XC. tdrvény 261-265. §-ai, 309. § (1)
bekezdése, 315-317. §, és a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évill. tdrvény 75. § (1) bekezdés a) pontja, 78. § (3) bekezdése.

(3) Az Egyetemmel személy-, és vagyonvédelmi feladatok elldtdsdra vonatkozd szerz8déses
jogviszonyban 4ll6 gazdalkodd szervezet adatfeldolgozdnak mindsdl.

Az érintettek jogai
24. §

(1) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatdnak rogzitése érinti, a
felvétel megérzési idején - a 30 napbdl leszdmitva 5 napot, tehdt 25 napon - belll joganak vagy
jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adat ne keriiljén megsemmisitésre, illetve toriésre.
Birdsag vagy mas hatdsidg megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot
a birdsagnak vagy a hatdsdgnak haladéktalanul meg kell kildeni. Amennyiben megkeresésre attél
szadmitott harminc napon belil, hogy a megsemmisités mell§zését kérték, nem keril sor, a régzitett
képfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve torolni kell. A kérelmet
az adatvédelmi tisztvisel8nek kell benyujtani.

(2) Az érintett jogainak gyakorldsara vonatkozd részletszabalyokat a jelen Szabalyzat egyéb fejezetei
tartalmazzdk.

VIl fejezet
Vegyes és zaré rendelkezések
25.8§

(1) Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitasokat irdsban kell megtenni. Amennyiben az
eset dsszes korilménye sirgds szébeli kozlést indokol, Ugy az azzal kapcsolatosan tett nyilatkozatok
és utasitdsok a szdbeli kdzlésre okot add kdriimény elmultat kévetéen haladéktalanul irdsba
foglalanddk. A belsd miikddésben az irasbeliség igényének az e-mailben torténd rogzités minden
esetben megfelelének és elégségesnek tekinthetd.

(2) Az adatvédelemmel kapcsolatos miikédés soran mindenkor a legteljesebb mértékben térekedni kell
rd, hogy a jelen Szabdlyzatnak, valamint a jogszabalyi elvarasoknak valé megfelelés igazolhatd
legyen, kiléndsen:

a) azérintettnek az adatkezeléshez térténd hozzajarulasara;

b) az érintettnek a kilénleges adatok kezelésére tett kifejezett hozzajarulasara;

c) azérintett altal az egyes adatok térlésére, helyesbitésére, az adatkorlatozas teljesitésérdl sz616
teljesftés igazolasara;

d) az adatvédelmiincidensekrél sz61é érintetti értesitésre, illetve
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e) harmadik orszagba térténd adattovabbitdsra vonatkozdan.

Ezen fenti esetekben az igazolhatdsagot biztositd irdsbeli (vagy annak minésild) forma sirgds

(3)

esetekben sem mellézhetd. Az online rendszerekkel kapcsolatos mikadési hattér ugy alakitandd ki,
hogy ezen igények teljesitését biztositsa — igy pl. abban az adatkezeléshez térténd, az azonositott
érintett ltal tett hozzajarulds egyértelmden megallapithaté legyen.

Harmadik személyektdl nem fogadhatd el olyan teljesités, amely olyan személyes adatot tartalmaz,
melynek jogszer( kezelhetésége az Egyetem vagy a harmadik személy éltal nem biztositott. Ezen
rendelkezést a harmadik személyekkel kétott valamennyi szerzédéses megallapodasban rogziteni
kell.

Az adatvédelmi szabdlyok megtartdsdért az Egyetem foglalkoztatottjai, valamint szerzédéses
partnerei egyedileg és kozvetlenil felel8sek. Az adatkezeléssel dsszefiiggésben felmerilt karokért
(igy kildndsen hatdsagi birsagokért, az adatkezeléssel Gsszefliggésben az érintettnek fizetett
sérelemdijakért, valamint reputdcids veszteségekért és elmaradt hasznokért) utdbbiak korlatlan
felel8sséggel tartoznak.

Jelen Szabdlyzat sziikség esetén, de legaldbb kétévente a vezérigazgatd altal felllvizsgalandd. A jelen
Szabalyzatot 2022. oktdber 7. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg az Egyetem 2018. december 7.
napjan hatalyba lépett Adatvédelmi Szabalyzata és a 2020. julius 20. napjan hatélyba Iépett a
Moholy-Nagy Mdvészeti Egyetem teriiletén miikods elektronikus megfigyel&rendszerrdl szold

szabalyzat hatdlyat veszti.
%LL»Q/&JM/L

Kun Zsuzsanna

Budapest, 2022. oktdber 4.

vezérigazgato

Mellékletek:

1. szamud melléklet: Igényl6lap — Kbzérdek( adat megismerésére

2. szamu melléklet: A kamerak elhelyezésével kapcsolatos informaciok
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HIOIII=

MOHOLY-NAGY

miivészeti egyetem

|——————————————
university of art and
design budapest ==

1. szamu melléklet

IGENYLOLAP*
K6zérdek( adat megismerésére

lgénylé neve (magénszemély neve, jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez8 mas szervezet elnevezése)

Képvisel§ neve (jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet esetén az eljaré képviseld
megnevezése)

Levelezési cim:

Napkézbeni elérhetfség (telefon, fax,e-
mailcim)
Az igényelt kdzérdek( adatok meghatarozasa:

Az adatokrdl masolat készitését (a e igénylem

megfeleld aldhuzando) ® nem igénylem

Csak madsolat igénylése esetén kell e személyesen kivdanom atvenni
kitéltenil e postai Uton kivdnom atvenni

Az elkészitett masolatokat (a megfeleld o elektronikus formaban kérem kiktldeni
aldhtzandd)
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Vallalom, hogy a masolatkészitéssel &sszefliggésben felmertlt koltségeket a mdsolat atvételét
megel6z8en a Moholy-Nagy MUivészeti Egyetem részére megfizetem.

Aldirdsommal tudomdsul veszem, hogy amennyiben az dltalam benyujtott kdzérdekd adat megismerési
igény pontositasa, kiegészitése —annak teljesithet&sége érdekében —szikségessé valik, és az adatkezeld
megkeresésére nem adom meg az ehhez szikséges informéacidkat, az adatkezel6 az igényemet
visszavontnak tekinti.

Budapest, 20

alairas

* Az (igy lezérast kdvetden a személyes adatokat jelen szabdlyzat 10. § (2) bekezdése szerint téréini kell.
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HIOII=

MOHOLY-NAGY

mivészeti egyetem
e ——— ——— 1]

university of art and
design budapest ==

2. szamu melléklet

A kamerak elhelyezésével kapcsolatos informaciok

ONE MUihelyhaz

Latdszog
Kamera megnevezése éplilet szint helyiségszdm  |helyiségnév Tajolds
(fok)
TWO gazdaségi bejaratra és
1. kamera fsz. gazdaségi bejarat MH -l.em kiiltér bejarat Budakeszi uti kiilsé kapura 120 fok
0_-104 lépcsShazi ajtora és
2. kamera pince MH -l.em P19 elétér eloszé szekrényre lat 90 fok
0_-110 fotocellds ajtéra és
|épesGhéz oldalfaldra UP
3. kamera pince MH -l.em P02 el6tér iranyaba 90 fok
0_001 falard! lift és Iépcséhaz
5. kamera fsz. lépcséhaz bejdrat MH fsz. 002 elGtér hatso fala 90 fok
0_005 falaral lépcsé és
7. kamera fsz. lépcséhaz MH fsz. 002 elGtér fotocellas ajto 90 fok
hid folytatasaban épiilet kiilsé
sarkdrol A épiilet felé, tegra
8. kamera kiils§ 0 szint MH l.em kiltér el6tér jarda 120 fok
9. Kamera 1. em lépcs6haz MH l.em 102 elétér 0_101 falardl 1épeséhaz és lift [90 fok
0_109 miihely sarokbél
10. kamera 1. em lépcséhaz MH l.em 102 elétér |épcséhaz hata 90 fok
0_206 falarol Iépcsshaz
11. kamera 2.em. 1 Iépcsé MH Il.em 202 elétér oldalfaldra Up irdnyaba 90 fok
0_204 falarol Master irdnydba
12. kamera 2.em. 1 Iépcsé MH Il.em 202 elétér eldtér [athato 90 fok
TWO Mliteremhéz
Latdszog
Kamera megnevezése épiilet szint helyiségszdm |helyiségnév Tajolas
(fok)
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1. kamera 2P kozlekedd MM -ll.em [T_-216 kozlekedd T_-222 felé néz, hid alatti 90 fok
T_-208 felé néz, lift és

2. kamera 2P lift el6tér MM -lllem  |2P02 kozlekedd folyosdrd! nyild ajtok lathatodk (90 fok
T_-118 felé néz, lift és

3. kamera 1 P lift el6rér MM -l.em 1P02 kozlekedd folyosdrol nyild ajtok lathatodk [90 fok
T _-123 felé néz, folyosdrol

5. kamera 1P koézlekedd MM -l.em T _-118 kézlekedd nyilé ajtdk lathatok 90 fok
hid alatti fotocellas bejarati

6. kamera fsz. hid bejarat MM fsz. 0008 coffice ajto és T_014 ez db ajtéd 90 fok
lépcs6hazbdl terasz felé

8. kamera fsz. lépcs6haz bejarat MM fsz. T_010 |épcséhaz vészkijaratra néz 90 fok
pazdasagi kozlekeddje feldl lift
eldter, digk szekrénysor,

9. Kamera fsz. lift el6tér MM fsz. 0008 coffice kozleked |gazdasagi atjard 90 fok
filmstudic el6tér bejarata felé,
tlzcsapra nézd, vészkijarat

10. kamera fsz. filmstudié el6tér  |MM fsz. 0008 coffice kdzleked |haladasi ttvonal felé 90 fok
coffice fel6l a gazdasagi

11. kamera fsz. teher személy bejarat felé néz§ folyosdi

bejarat MM fsz. T 017 kozlekedd kamera 90 fok
diszlettar rakodd bejaratra és

12. kamera fsz. diszlettdr bejdrat (MM fsz. T_009 diszlettar teher liftre lefelé 90 fok
térkisérleti belsé végétdl a
fotocellas ajtdn ki a hid felé

13. kamera 1. em hid bejdrat MM l.em 0102a kdzleked6 néz 90 fok
T_105 falatol kifeké néz,
lathatoak az ajtok, koztiik a

14. kamera 1. em kézlekedd MM l.em 0102a kozlekedd lift és |épcséhaz 90 fok
|épcséhaz mell§l befelé a

15. kamera 1. em kdzlekedd 2 MM l.em 0102a kozlekedd T_105 iranyaba néz 90 fok
lépcsBhaztol kifelé néz, lift és

16. kamera 2. em kézlekedd MM Il.em 0202 kozlekedd folyosordl nyilé ajtok lathatdk |90 fok
filmstudio folotti gépészeti

17. kamera 2. em géphaz MM Il.em 0211 géphaz tér, folydékh(tSk 90 fok
T_011 raktar kiilsd saroktdl

18. kamera fsz. biifé MM fsz. 0008 coffice fotocellas felé blfére elétérre |90 fok

Master "A"
Latdszog

Kamera megnevezése épiilet szint helyiségszam |helyiségnév Tajolas

(fok)
atkots lépcs6tdl a tikarsagi

1. kamera P titkarsag Master -l.em MA.-1.02 aula ajtéra kivilrél nézé 90 fok
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atkotd |épcsGre ground felé

2. kamera P aula Master -l.em MA.-1.02 aula irdnyul 90 fok
aula fel§| Base iranyaba, aula

3. kamera P kozlekedd Master -l.em MA.-1.11 kozlekedd atjard ajtonal telepitve 90 fok
aula irdnyaba néz6, AB kdzs

5. kamera P kdzlekedd Master -l.em MA.-1.12 kozlekedd falarol 90 fok
AB kozos falrdl zsibongd

6. kamera P atjaro Master -l.em MA.-1.34 A-B atjard irdnyaba 90 fok
aula feld| Base iranyaba, aula

8. kamera fsz. kozlekeds Master fsz. MA.002 kozlekedd atjard ajtonal telepitve 90 fok
M_113 falardl a lépcséhdz és
terasz kijarat felé, otthontér

9. Kamera 1. em aula Master l.em MA.1.02 aula bejarat 90 fok

10. kamera 1. em otthontér Master l.em M_105 otthontér bejarati ajté folott 120 fok
tiizlépcsG ajto, otthontér ajtd,

11. kamera 1. em kozleked6 Master l.em MA.1.16 kdzlekeds M111 projekttér ajtéd 90 fok
auditarium, lift, [épcsd, brand

12. kamera 2. em aula Master Il.em MA.2.02 aula iroda bejarat 90 fok

13. kamera 2. em otthontér Master Il.em M_206 otthontér bejarati ajto folott 120 fok
M_212 projekttér ajtd,

14. kamera 2. em kézlekedd Master Il.em M.2.17 kozlekedd tlizlépcsd, kézlekedd ablak 90 fok
els@ szakasz, bejarati ajtéra

15. kamera 3. em campus Master Nl.em [M_311 Cl el6tér néz 90 fok

16. kamera 3. em pénztdr Master lfl,em |M_313 irattar salgé polcokra néz 90 fok

17. kamera 3. em otthontér Master lll.em |M_307 otthontér bejarati ajto folott 120 fok
tiizlépcsd ajtd, M_309

18. kamera 3. em teakonyha Master fiLem |MA3.13 kozlekedd vizesblokk kozleked§ ajtéd 90 fok

Base "B"
Latészog
Kamera megnevezése épilet szint helyiségszam |helyiségnév Tajolas
(fok)

1. kamera P lift elGtér Base -l.em |MB_-1.02 lift elGtér lift, B_-109 ajtd egy része 90 fok
atjaro ajto jobb felsé
sarkahol az (ivgfal fele,

2. kamera P zsibongo Base -Lem |B_-107 zsibongo hékdzpont ajto 90 fok
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B falardl A iranyanba teljes

3. kamera P atjaro Base -l.,em  [AB atjaro atjaré folyoso 90 fok
A épulet fel6l a B irdnyaba

5. kamera P atjaro Base -lLem  |AB atjaré atjaro teljes folyosd 90 fok
Lift ajtok, B_003 takszer ajté

6. kamera fsz. jobb Base fsz. MB_0.02 lift elGtér része 90 fok
szélfogdra néz Master

8. kamera fsz. szélfogd Base fsz. MBO0.01 coffice iranyaba 90 fok
lift ajtdk, B_008 takszer ajto

9. Kamera fsz. bal Base fsz. MB0.01 coffice része 90 fok
lift ajték, B_105 takszer ajtd

10. kamera 1. em jobb Base l.em MB1.02 kozlekedd része 90 fok
lift ajtok, B_112 takszer ajtod

11. kamera 1. em bal Base l.em MB1.02 kozlekedd része 90 fok
lift ajtok, B_203 takszer ajtd

12. kamera 2. em jobb Base H.em [MB2.02 kozlekedd része 90 fok
lift ajtok, B_207 takszer ajtd

13. kamera 2. em bal Base Il.em |MB2.02 kozlekedd része 90 fok
lift ajtak, B_305 takszer ajtod
része és 306 otthontér jo

14. kamera 3. em jobb Base ll.em |MB3.02 kozlekedd bejarat 90 fok
306 otthontér bal oldali

15. kamera 3. em hal Base ll.em |[MB3.02 kdzlekedd bejarat 90 fok

Gondizé "GV"
Latészog
Kamera megnevezése éplilet szint helyiségszam |helyiségnév Tajolas
(fok)

atkotd |épesotol a tikdrsagi

1. kamera P titkdrsag Master -l.em MA.-1.02 aula ajtéra kivilrél nézé 90 fok
atkétd [épcsSre ground felé

2. kamera P aula Master -l.em MA.-1.02 aula iranyul 90 fok
aula fel&l Base irdnyaba, aula

3. kamera P kdzlekedd Master -l.em MA.-1.11 kozlekeds atjaro ajtonal telepitve 90 fok
aula irdnyaba nézd, AB kdz6s

5. kamera P kbzlekedd Master -l.em MA.-1.12 kozlekeds falarol 90 fok
AB kozds falrél zsibongo

6. kamera P atjaré Master -l.em MA.-1.34 A-B atjaré iranyaba 90 fok
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aula fel§l Base irdnyaba, aula

8. kamera fsz. kdzlekedd Master fsz. MA.002 kizlekedd atjard ajtonal telepitve 90 fok
M_113 falarol a Iépcs6hdz és
terasz kijarat felé, otthontér

9. Kamera 1. em aula Master l.em MA.1.02 aula bejdrat 90 fok

10. kamera 1. em otthontér Master l.em M_105 otthontér bejérati ajtd folott 120 fok
tlizlépcss ajto, otthontér ajto,

11. kamera 1. em kdzlekedd Master l.em MA.1.16 kozlekedd M111 projekttér ajtd 90 fok
auditérium, lift, lépcsé, brand

12. kamera 2. em aula Master ll.em MA.2.02 aula iroda bejarat 90 fok

13. kamera 2. em otthontér Master Il.em M_206 otthontér bejérati ajto folétt 90 fok
M_212 projekttér ajto,

14. kamera 2. em kozlekedd Master Il.em M.2.17 kdzlekeds tlzlépcss, kozlekedd ablak 90 fok
elsé szakasz, bejarati ajtéra

15. kamera 3. em campus Master lM.em [M_311 Cl elétér néz 90 fok

16. kamera 3. em pénztar Master Ill.em M_313 irattar salgdkra néz 90 fok

17. kamera 3. em otthontér Master Ill.em M_307 otthontér bejarati ajto folott 90 fok
tdzlépcsd ajtd, M_309

18. kamera 3. em teakonyha Master IlLem [MA3.13 kozlekedd vizasblokk kdzleked§ ajtd 90 fok

1. kamera P lift elGtér Base -l.em MB_-1.02 lift el&tér lift, B_-109 ajto egy része 90 fok
atjaro ajté jobb felsé sarkabdl

2. kamera P zsibongé Base -l.em B_-107 zsibongd az lvgfal felé, hékdzpont ajté [90 fok
fGbejdrat felett, lathatd a
kozlekedd, hatso ajto, beldt a

16. kamera Gond(iz6 GV fsz. MGV.0.01 kozlekedd pihend szoba iranyaba 90 fok

UP "TK"
|Latészog
Kamera megnevezése épllet szint helyiségszam|helyiségnév Tajolas
(fok)

atkots lépcsétdl a tikarsagi

1. kamera P titkarsag Master -l.em MA.-1.02 aula ajtora kivilrél nézé 90 fok
atkotd lépcsére ground felé

2. kamera P aula Master -l.em |MA.-1.02 aula iranyul 90 fok
aula felSl Base irdnyaba,

3. kamera P kozlekedd Master -l.em MA.-1.11 kozleked6 aula atjaré ajtonal telepitve |90 fok

29




aula iranyaba nézd, AB

5. kamera P k&zlekedd Master -lem |MA.-1.12 kozlekedd koz6s falarol 90 fok
AB koz6s falrdl zsibongo

6. kamera P atjaro Master -l.em MA.-1.34 A-B atjaro iranyaba 90 fok
aula fel§l Base iranyaba,

8. kamera fsz. kdzlekedd Master fsz. MA.002 kozlekedd aula atjard ajténal telepitve |90 fok
U_-102 fajan, liftek és

1. kamera P lift el6tér up -.em |U_-102 kozlekedd |épcsBhazi ajtd irdnyaba 14t |90 fok
konyvtar kilsd sarkatot
recepciora, fGbejaratra és
kiallité falra, a 1épcsé also

2. kamera fsz. recepcio up fsz. TK.017 ground 1/3-ig 120 fok
konyvtar melletti bejarati
szélfogdra néz, lift felé

3. kamera fsz. bejarat upP fsz. TK0.04 kozlekedd vezetd arjaré latszik 90 fok
f6bejarati ajtok, szélfogdval

5. kamera fsz. f6bejarat up fsz. TK.017 ground a recepciotol 90 fok
szélfogd belllrdl (részben,

6. kamera fsz. szélfogd up fsz. TK.044 ground 2,5 ajto) 90 fok

7. kamera fsz. konyha up fsz. TK.0.22 konyha talald, kiadd abla 90 fok
gazdasagi folyoso (printshop

8. kamera fsz. workcentre up fsz. TK.0.23 kozlekedd ajtok érintdlegesen) 90 fok
konyvtar felé, vezetdi

9. Kamera 1. em lift elGtér up l.em |Tk.1.02 lift elGtér irodaktol 90 fok

10. kamera 2. em szélfogo up l.em |U201 szélfogd TK2.03 felé néz 90 fok

11. kamera 2. em lift el6tér upP Il.em |TK2.02 kdzlekeds szélfogo feldl a lift felé néz |90 fok

12. kamera 3. em lift el6tér upP lll.em |TK3.02 kozlekedd U301 feldl lift felé 90 fok
nyitott kozlekedd feldl lift,

13. kamera 4. em lift elStér up IV.em |TK4.02 kozleked6 masolé teakonyha 90 fok
U507 iranyabal lift, U520

14. kamera 5. em lift el6tér UpP V.em [TK5.02 kozlekedd targyalo, 519 iroda 90 fok
U202 belsé terének az

15. kamera 2. em anyagkényvtar |UP Il.em |U202 anyagkonyvtar |iranyaba 120 fok
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